
对不符合要求的

对不符合法定条件、标准的

对不予行政许可的

对不符合法定条件、标准的

申请人提出申请

窗口接件

受理：窗口通知片区大队上
门进行现场勘验，片区大队
制作勘验笔录并其他申报资料
递交至窗口，资料齐全的，收
件受理（1个工作日）

不予受理

审查：1、按照许可条件和标
准对申请资料内容进行合法
性、真实性审查；2、对符合
法定条件、标准的，签署同意
的意见；（1个工作日）

签署不予许可
的意见及理由

签署不予许可
的意见及理由

决定：1、按照许可条件及标
准对申请资料及审查意见进行
审定；2、对符合法定条件、
标准的，签署同意的意见；
（1个工作日）

制作并送达不予行政
许可决定书，说明理
由，并将申请材料一
并退还申请人，同时
告知申请人享有依法
申请行政复议或者提
起行政诉讼的权利。

办结告知：1、公示审定结
果（必须公示的），如无异
议，及时、准确告知申请人
办理结果；2、对准予行政
许可的，制作并送达许可决
定书：

录入系统，整理归档

临时性建筑物搭建、堆放物料、占道施工审批二维码

临时性建筑物搭建、堆放物料、占道施工审批流程图



事项名称：临时性建筑物搭建、堆放

物 料 、 占 道 施 工 审 批 （ 国 家 基 本 编 码 ：

000117022000）

事项类别：行政许可

受理条件：

《 城 市 市 容 和 环 境 卫 生 管 理 条 例 》

（1992年6月28日国务院令第101号，2011年

1月1日予以修改）第十四条：任何单位和

个人都不得在街道两侧和公共场地堆放物

料，搭建建筑物、构筑物或者其他设施。

因建设等特殊需要，在街道两侧和公共场

地临时堆放物料，搭建非永久性建筑物、

构筑物或者其他设施的，必须征得城市人

民 政 府 市 容 环 境 卫 生 行 政 主 管 部 门 同 意

后，按照有关规定办理审批手续。

申请资料

1、《临时占用城市道路审批表》；

2、建设单位因新建、扩建、改建项目

提供规划批准签发的文件和有关设计图纸

资料；（验原件后留复印件一份）

3、临时占用城市道路涉及交通安全

的，需提交安全预案；（原件一份）

4、临时占用城市道路有对道路造成

损坏因素的，需提交道路保护措施；

5 、 占 用 人 行 道 设 置 候 车 亭 、 书 报

亭、电话亭、岗亭、电话交接箱、有线电

视端子箱、指示牌等各类设施的，提供规

划部门批准签发的文件（验原件后留复印

件一份），同时提交现场实景照片和设置

效果图（原件一份）

6、占用人行道进行门店装修的，提

供产权证明或(营业执照、申办时无需提

交本材料)；

7、门店开张或重大庆典活动的需要

占用道路的，提供活动方案；

8、现场勘验笔录；

承诺时限

法定时限20个工作日，承诺时限3个

工作日

行政审批数量：无数量限制。

收费项目、标准及其依据

临时占道费：湘发改价费规〔2021〕

48号。为 0.5元/日/平方米。 

咨询电话：0737-2716989   

投诉电话：0737-2814111

办理地点：沅江市政务服务大厅二楼

工程建设项目审批服务专区
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